InDesign
CC 2015

Tools
Selection V / Esc
Direct Selection A
Content Collector B
Content Placer B
Type T
Type on a Path Shift+T
Line \
Pen P
Add Anchor Point =
Delete Anchor Point -
Convert Direction Point Shift+C
Pencil N
Rectangle Frame F
Rectangle M
Ellipse L
Scissors c
Free Transform E
Gradient Swatch G
Gradient Feather Shift+G
Color Theme Shift+I
Eyedropper I
Measure K

Text Alt+Ctrl+B
Insert:
Row Ctrl+9
Column Alt+Ctrl+9
Delete:
Row Ctrl+Backspace
Column Shift+Backspace
Select:
Cell Ctrl+/
Row Ctrl+3
Column Alt+Ctrl+3
Table Alt+Ctrl+A
View
Overprint Preview Alt+Shift+Ctrl+Y
Zoom In Ctrl+=
Zoom Out Ctrl+-
Fit Page in Window Ctrl+0
Ctrl+a (Azerty)
Fit Spread in Window Alt+Ctrl+0
Alt+Ctrl+a (Azerty)
Actual Size Ctrl+l
Ctrl+& (Azerty)
Entire Pasteboard Alt+Shift+Ctrl+0
Alt+Shift+Ctrl+a
(Azerty)
Display Performance:
Fast Display Alt+Shift+Ctrl+Z
Typical Display Alt+Ctrl+z
High Quality Display Alt+Ctrl+H
Show/Hide Rulers Ctrl+R
Extras:
Hide Frame Edges Ctrl+H
Show/Hide Text Threads Alt+Ctrl+Y
Show/Hide Conveyor Alt+B
Grids & Guides:
Hide Guides Ctrl+;
Lock Guides Alt+Ctrl+;
Snap to Guides Shift+Ctrl+;
Smart Guides Ctrl+U

Show Baseline Grid Alt+Ctrl+’
Show Document Grid Ctrl+’
Snap to Document Grid Shift+Ctrl+’
Structure:
Show / Hide Structure Alt+Ctrl+l
Window
Character Ctrl+T
Paragraph Alt+CTrl+T
Character Styles Shift+F11
Paragraph Styles Fl1
Glyphs Alt+Shift+F11
Table Shift+F9
Text Wrap Alt+Ctrl+w
Color F6
Swatches F5
Stroke F10
Object Styles Ctrl+F7
Effects Shift+Ctrl+F10
Align Shift+F7
Layers F7
Pages Fl2
Control Alt+Ctrl+6
Alt+Ctrl+§ (Azerty)
Links Shift+Ctrl+D
Info F8
Index Shift+F8
EPUB Interactive Preview Alt+Shift+Enter
SWF Preview Ctrl+Shift+Enter
Preflight Alt+Shift+Ctrl+F
Separations Preview Shift+F6
Scripts Alt+Ctrl+F11l
Help
Online Help F1l
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Hand H
Zoom Z
Stroke / Fill X
Swap Stroke / Fill Shift+X
Default Fill & Stroke D
Formatting Effects Container / Text J
Apply Color ’
Apply Gradient
Apply None /
Screen Mode W

File
New:
Document Ctrl+N
Open Ctrl+O
Browse in Bridge Alt+Ctrl+0
Close Ctrl+w
Save Ctrl+s
Save As Shift+Ctrl+s
Save a Copy Alt+Ctrl+s
Place Ctrl+D
Export Ctrl+E
Document Setup Alt+Ctrl+P
File Info Alt+Shift+Ctrl+I
Package Alt+Shift+Ctrl+P
Print Ctrl+P

Edit
Undo Ctrl+z
Cut Ctrl+X
Copy Ctrl+C
Paste Ctrl+v
Paste without Formatting Shift+Ctrl+Vv
Paste Into Alt+Ctrl+Vv
Paste in Place Alt+Shift+Ctrl+Vv
Duplicate Alt+Shift+Ctrl+D
Step and Repeat Shift+Ctrl+U
Select All Ctrl+a
Deselect All Shift+Ctrl+A

In Copy:
Check Out Ctrl+F9
CheckIn Shift+Ctrl+F9
Check In All Alt+Shift+Ctrl+F9
Update Content Ctrl+F5
Edit in Story Editor / Edit in Layout Ctrl+y
Quick Apply Ctrl+Enter
Find / Change Ctrl+F
Find Next Alt+Ctrl+F
Spelling: Check Spelling Ctrl+I
Layout
Pages:
Add Page Shift+Ctrl+P
First Page Shift+Ctrl+PageUp
Previous Page Shift+PageUp
Next Page Shift+PageDown
Last Page Shift+Ctrl+PageDown
Go to Page Ctrl+J
Type
Character Ctrl+T
Paragraph Alt+Ctrl+T
Tabs Shift+Ctrl+T
Glyphs Alt+Shift+F11l
Character Styles Shift+Ctrl+Fll
Paragraph Styles Ctrl+Fll
Create Outline Shift+Ctrl+0
Notes:
Notes Mode Ctrl+F8
Track changes:
Previous Change Ctrl+PageUp
Next Change Ctrl+PageDown
Show/Hide Hidden Characters Alt+Ctrl+I

Object
Transform:
Move Shift+Ctrl+M
Transform Again:
Transform Sequence Again Alt+Ctrl+4
Arrange:
Bring to Front Shift+Ctrl+]
Bring Forward Ctrl+]
Send Backward Ctrl+|[
Send to Back Shift+Ctrl+[
Select:
Next Object Above Alt+Ctrl+]
Next Object Below Alt+Ctrl+|[
Content Shift+Esc
Group Ctrl+G
Ungroup Shift+Ctrl+G
Lock Ctrl+L
Unlock All on Spread Alt+Ctrl+L
Text Frame Options Ctrl+B
Fitting:
Fill Frame Proportionally Alt+Shift+Ctrl+C
Fit Content Proportionally Alt+Shift+Ctrl+E
Fit Frame to Content Alt+Ctrl+C
Fit Content to Frame Alt+Ctrl+E
Center Content Shift+Ctrl+E
Effects:
Drop Shadow Alt+Ctrl+M
Clipping Path:
Options Alt+Shift+Ctrl+K
Paths:

Make Compound Path Ctrl+8
Release Compound Path Alt+Shift+Ctrl+F8
Table
Insert Table Alt+Shift+Ctrl+T

Table Options:
Table Setup Alt+Shift+Ctrl+B
Cell Options:




Dunne spatie

Alt+Shift+Ctrl+M

Niet afbrekende spatie

Alt+Ctrl+X

Tekst
Corps +/- Shift+Ctrl+< of >
Corps +/- x5 Alt+Shift+Ctrl+< of >
Interlinie +/- Alt+N of ¥

Bullet-punt

Alt+8
Alt+! (Azerty)

Interlinie +/- x5

Ctrl+Alt+M of Vv

Kolom-afbreking

Enter (numeriek)

Automatische interlinie

Alt+Shift+Ctrl+A

Kader-afbreking

Shift+Enter (numeriek)

Kerning/tracking +/-

Alt+& of >

Pagina-afbreking

Ctrl+Enter (numeriek)

Kerning/tracking +/- x 5

Ctrl+Alt+& of >

Ruimte tussen woorden +

Alt+Shift+Ctrl+\

Ruimte tussen woorden -

Alt+Shift+Ctrl+Backsp

Verwijder alle extra spacing

Alt+Ctrl+Q

Basislijn +/-

Alt+Shift+ M of Vv

Basislijn +/- x5

Alt+Shift+Ctrl+ of ¥

Zachte return Shift+Enter
Recht enkel aanhalingsteken Alt+’
Recht dubbel aanhalingsteken Alt+Shift+’
Schakel tussen voorkeurinstel- Alt+Shift+Ctrl+’
ling aanhalingstekens

Pagina-nummer Alt+Shift+Ctrl+N

Cursor naar begin / einde regel

Home / End

Cursor een woord naar links
of rechts

Ctrl+ € / >

Vet Shift+Ctrl+B
Cursief Shift+Ctrl+I
Normaal Shift+Ctrl+y
Alles in kapitaal Shift+Ctrl+K

Tekst uitlijnen links, rechts,
gecentreerd

Shift+Ctrl+L, R, C

Cursor naar vorige / volgende ctrli+ N /
alinea
Wissel van Type naar Selec- Esc

tion om kader te selecteren

Selecteer naar begin / einde
regel vanaf cursor

Shift+ Home / End

Selecteer begin / einde artikel
vanaf cursor

Shift+Ctrl+Home / End

Tekst uitvullen Shift+Ctrl+dJd
Laatste regel uitvullen Shift+Ctrl+F
MultiPage Autoflow Shift+klik
Semi Autoflow Alt+klik
Fixed Page Autoflow Alt+Shift+klik
Stijlblad bewerken zonder Alt+Shif+Ctrl+

toepassen

dubbelklik stijl

Pas inhoud aan aan het kader Alt+Ctrl+E
Centreer inhoud Shift+Ctrl+E
Stramienpagina’s
Stramienpagina-item bewerken op Shift+Ctrl-
document-pagina klik item
Meerdere stramienpagina-items Shift+Ctrl-
bewerkbaar maken sleep kader over

de items

Alle stramienpagina-items bewerk- Alt+Shift+Ctrl+L
baar maken waarvan de pagina’s

geselecteerd zijn in Pages
Navigeren

Scroll met Type actief in tekst Alt

Scroll vanuit elk gereedschap Spatiebalk

Ga naar eerste pagina Shift+Ctrl+PgUp

Ga naar de laatste pagina Shift+Ctrl+PgDn

Ga naar pagina Ctrl+J

Wissel tussen open documenten Ctrl+~ (Querty)

Zoom in vanuit elk gereedschap Ctrl+Spatiebalk

Zoom uit vanuit elk gereedschap Alt+Ctrl+

Spatiebalk

Pagina past maximal in venster Ctrl+0

Ctrl+a (Azerty)

Spread past in venster Alt+Ctrl+0

Alt+Ctrl+a (Azerty)

Schakel tussen zoomniveaus Alt+Ctrl+2

Alt+Ctrl+é (Azerty)

Herdefinieren paragraafstijl Alt+Shift+Ctrl+R
met stijl geselecteerd
Herdefinieren tekenstijl met Alt+Shift+Ctrl+C

stijl geselecteerd

Diversen

Lokaal formateren verwijderen

Alt+klik stijl

Schakel Control Panel tussen
Character en Paragraph

Alt+Ctrl+7
Alt+Ctrl+e (Azerty)

Lokaal formateren en teken-
stijlen verwijderen

Alt+shift+klik stijl

Eerste optie in Control Panel actief Ctrl+6

Ctrl+§ (Azerty)
Verberg/toon tools en panelen Tab
Verberg/toon enkel panelen Shift+Tab

Selecteer object achter ander(e)
object(en)

Blijf met Ctrl op
object klikken

In Tabs Panel inspringdriehoekjes
afzonderlijk verplaatsen

Met Shift slepen

Selecteer tabelcel vanuit Type

Esc

Inspringen tot hier Ctrl+\
Links uitlijnende tab Tab
Rechts uitlijnende tab Shift+Tab
Afbreekstreepje Shift+Ctrl+-
Niet afbrekend streepje Alt+Ctrl+-
Em-spatie Shift+Ctrl+M
En-spatie Shift+Ctrl+N

Selecteer heel woord Dubbelklik
Selecteer regel Driedubbelklik
Selecteer alinea Vierdubbelklik
Selecteer het woord links of Shift+Ctrl+
rechts van de cursor < />
Afbeeldingen en objecten
Met afbeelding geselecteerd: > 1% Ctrl+>
Met afbeelding geselecteerd: < 1% Ctrl+<
Met afbeelding geselecteerd: > 5% Alt+Ctrl+>
Met afbeelding geselecteerd: < 5% Alt+Ctrl+<
Verplaats object in stapjes Pijlen
Verplaats object in stapjes x10 Shift+Pijlen
Verplaats object in stapjes x 1/10 Shift+Ctrl+Pijlen
Vul kader proportioneel Alt+Shift+Ctrl+C
Pas inhoud proportioneel aan Alt+Shift+Ctrl+E
Pas kader aan aan de inhoud Alt+Ctrl+C

Nieuw staal, stijl, etc. dialoogvenster

Alt-klik op
New ... icoon
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